Formbrief:

Anfrage von Autor/in an Verlag für Selbstarchivierung auf der Forschungsplattform Alexandria

Mit dem nachfolgenden Text fragt eine Autorin oder ein Autor einen Verlag um die Erlaubnis, einen eigenen Artikel auf der Forschungsplattform Alexandria zu hinterlegen. 
Vorgehensweise für Autor/in:

1. Nachfolgenden Text mit eigenem Briefkopf versehen.

2. Felder in Klammern ausfüllen und unterschreiben

3. An Verlag schicken (Rechteabteilung o.ä.)

4. Die positive Antwort aufbewahren.

5. Nachdem Sie die positive Antwort erhalten haben, erfassen Sie bitte die Publikation in Alexandria und laden den Volltext der Publikation auf Alexandria hoch.
[Briefkopf]

Sehr geehrte/r [verantwortliche Person im Verlag]
Mit diesem Schreiben ersuche ich Sie, mir die erforderlichen Nutzungsrechte für die Selbstarchivierung meines unten aufgeführten Artikels auf der Forschungsplattform Alexandria der Universität St. Gallen (www.alexandria.unisg.ch) zu gewähren.
Die Publikation entstand als Teil meiner Arbeit als [Professor/in, Dozent/in, Forscher/in] an der Uni​versität St. Gallen. Gemäss ihrem Open Access-Reglement erwartet die Universität von ihren For​schenden, dass eine vollständige Fassung der publizierten Artikel auf der Forschungsplattform der Uni​versität hinterlegt wird (Reglement vom 15.12.2008 siehe: www.alexandria.unisg.ch/Reglement_Open_ Access.pdf). 
Wenn immer möglich, möchte ich die endgültige Verlagsversion der Publikation als PDF-Datei in Alexan​dria hinterlegen. Die PDF-Version hat den Vorteil, dass die Konsistenz des Inhalts und des Erscheinungsbil​des des Artikels gewahrt bleibt. Zudem ergibt sich durch Verlags-Logos bzw. -Stil eine bessere Anbin​dung des elektronischen Artikels an die Zeitschrift (Werbung für den Verlag). Ferner wird die Qualitäts​sicherung der bibliographischen Angaben dadurch erleichtert. 
Falls es nicht möglich ist, die PDF-Verlagsver​sion des publi​zierten Textes zu verwenden, geben Sie dies bitte im Formular an. Wenn der Volltext erst nach Ablauf einer Sperrfrist freigeschaltet werden kann, bitte ich ebenfalls um die Angabe der genauen Frist.
Die Forschungsplattform Alexandria ist ein über das Internet zugänglicher Non-Profit-Service der Uni​ver​sität St. Gallen für ihre Autorinnen und Autoren. Ziel ist es, die Forschungstätigkeit der Universität gegen aussen zu dokumentieren und die Selbstarchivierung der Publikationen durch die Forschenden zu ermöglichen. Zu jeder Publikation werden die vollständigen bibliographischen Angaben der Erstpubli​ka​tion erfasst (Zeitschrift, Buch, Angaben zum Verlag etc.). Diese Angaben unterliegen einem Qualitätssi​che​rungs​verfahren durch die Universitätsbibliothek.

Ich bin Ihnen dankbar, wenn Sie das beiliegende Formular unterschrieben retournieren und mir damit Ihre Einwilligung zur Einstellung die​ser Publikation in Alexandria erteilen. 

Besten Dank für Ihre Bemühungen und freundliche Grüsse, 
[Unterschrift]
Vertragszusatz

Einwilligung zur Selbstarchivierung auf Alexandria der Universität St. Gallen

Der Verlag stimmt zu, dass die Autorin/der Autor das nichtexklusive Recht behält, eine digitale Kopie des unten aufgeführten Dokumentes nach der Publikation durch den Verlag zeitlich unbeschränkt auf den öffentlich zugänglichen akademischen Non-Profit-Server Alexandria der Universität St. Gallen zu legen: 
	Angaben zur Publikation
	Einwilligung zur Selbstarchivierung durch den Verlag

	[Namen aller Autorinnen und Autoren], [Datum], [Titel] 
[Name der Zeitschrift], [Ausgabe und Nummer], [Seitenzahlen]
	· PDF-Verlagsversion

· andere Version: ….

· sofort nach Publikation
· Sperrfrist bis: ….




	[Ort, Datum] 
[Name der Autorin oder des Autors]
	Ort, Datum:
Verlag:



